INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES P

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

A

Arq. Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez

Su despacho /

Directora General del Patrimonio Cul};ml y Natural
Ministerio de Cultu;n"y Deportes /

Estimada sefora Directora General /
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ ALMA DEL CARMEN CANA YOC / CUl: 1582-74407-0401 o
Numero de contrato: DGPCYN-029-1668-2021 Acuerdo Ministerial:  676-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS / Nit del Contratista: 72978201 & o

Ndmero de Factura: DTE: 3748744383 . Serie: 0CFoosDD -

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE de 2021

Monto Total del Contrato Q. 48,000.00 g Plazo del Contrato:  01/07/2021 - 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios al Archivo General de Centro América, de la

Direccién de Patrimonio Documentaly Bibliogréfico de la Direccién General del Potrimory‘ntulturu! y
Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,€n la prestacién de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segan Clausula de contrato:
Tercera). _,-’/

Desarrollo Ordenado de Actividades:
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Brindé apoyo en el proceso de Acceso y Certificacion, de acuerdo a las normas y procedimientos establecidos por el Archivo General de
Centro América.

Apoyé en las actividades encomendadas en la blsqueda de documentacién con cuidado y esmero, agotando todas las posibilidades
en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional,

Apovyé en el proceso de blusqueda de documentacién fisica o digital apegada a la Ley de Acceso a la Informacién Pablica, Decreto 57-
2008,

Apoyé en reuniones técnicas a las que fui convocada.

Apoyé en las blsquedas exhaustivas de informacién después de ser proporcionados los datos por parte de los usuarios.

Brindé apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacién piblica.

Brindé apoyo a los investigadores externos en la utilizacién de las herramientas informéticas para realizar busqueda de la informacion
digitalizada.

Brindé apoyo en el cumplimiento con las normativas establecidas para la correcta certificacién de documentos por parte del Director
(a) del Archivo General de Centro América.

Apoyé en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarios externos.

Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de
Centro Ameérica, requerido por el jefe inmediato.

Apoyé en subir a barrer la terraza del edificio en donde se encuentra en resguardado el Fondo Documental del Antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional.

Brindé apoyo en cotejar las Unidades de Instalacion del fondo documental de Retalhuleu GTPN 11.

Apoyé en verificar que se cuente con insumos en el drea de organizacién documental.

Apoyé en reuniones técnicas para la mejora continua de la organizacién de documentos digitalizados.

Apoyé en resolucién de dudas a la organizaciéon de documentos.

Brindé apoyo en la limpieza de sanitarios del drea administrativo como en el drea comdn.

Apoyé en el cambio de etiquetas del fondo documental de Retalhuleu GTPN 11.

Apoyé en el traslado de unidades de instalacién del fondo documental de Retalhuleu GTPN 11.

Brindé apoyo en el proceso de digitalizacién del fondo documental de Retalhuleu, GTPN 11 de diferentes series

Apoye en el area de custodia, con el traslado de Unidades de Instalacién de diferentes fondos hacias las nuevas'estanterias.
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S/
INFORME DE RESULT&DOS DE ACTIVIDADES /
Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Arq. Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural ~ ~
Ministerio de Cultur?/y Deportes ¢ re

Su despacho S
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Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:"

Nombre completo del Contratista: ~ Alma del Carmen Cana Yoo~ Cul: 1582-74407-0401

Nuamero de contrato: DGPCYN-029-1668-2021 Acuerdo Ministerial: 676-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS . Nit del Contratista: 72978201

Numero de Factura: DTE: 3748744383 . Serie: 0CFoosDD

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 - Periodo del Informe: DICIEMBRE de 2021

Monto Total del Contrato Q. 48,000.00 Plazo del Contrato: 01/07/2021 - 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta s pey iy GENERAL DE CENTRO AMERICA

los servicios:

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios al Aéhiuu General de Centro América, de la Direccion de Patrimonio

Documental y Bibliografico de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y
Deportes, de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,
en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segdn
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:
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b)
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Brindé apoyo en el proceso de Acceso y Certificacion, de acuerdo a las normas y procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro America.
Con cuarenta y cinco busquedas de documentacion digital en la base de datos , Total imagen.

Apoyé en las actividades encomendadas en la busqueda de documentacion con cuidado y esmero, agotando todas las posibilidades en el Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional. Respondiendo cuarenta y cinco solicitudes de busqueda de documentacion.

Apoyé en el proceso de basqueda de documentacion fisica o digital apegada a la Ley de Acceso a la Informacion Pdblica, Decreto 57-2008. contestando
a cuarenta y cinco solicitudes de basqueda por usuarios en el Area de Atencién al Usuario.

Apoyé en reuniones técnicas a las que fui convocada. Con doce reuniones técnicas.

Apoyé en las busquedas exhaustivas de informacion después de ser proporcionados los datos por parte de los usuarios. Con cuarenta y cinco busquedas.

Brindé apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacién pablica. Cuando me fue solicitado.

Brindé apoyo a los investigadores externos en la utilizacién de las herramientas informdaticas para realizar bisqueda de la informacién digitalizada. Se
apoyé en actualizaciones de treinta y cinco CUIF en base maestra FDaAHPN.

Brindé apoyo en el cumplimiento con las normativas establecidas para la correcta certificacion de documentos por parte del Director (a) del Archivo
General de Centro Ameérica. Con tres solicitudes de certificacion,

Apoyé en la atencidn de visitas culturales guiadas a usuarios externos, Con tres visitas culturales.

Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusion cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América,
requerido por el jefe inmediato. Asistiendo a cinco capacitaciones.

Alma del Carmen Cana Yoc C’_A_\‘ Licenciado HarolddBoanerges Zamora
Nombre Completo del Contratista Nombre-ce-ta-Autari ici

Firma de Contratista / Firma y sello de la Autoridad que Evalaa los\Servici
(segan Clausula de contrato: Décima Primerd)

Lic. Haroldo B. Zamora
Jefe a.i.
Archivo General de Centro América




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 3a-de diciembre de 2021

Arg. Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Sudespacho <

Estimada sefiora Directora General /"

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista ALMA DEL CARMEN CANA YOC CUl: 1582-74407-0401 o
Numero de contrato: DGPCYN-029-1668-2071 Acuerdo Ministerial: 676-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales) TECNICOS,. Nit del Contratista: 72978201

Ndmero de Factura: DTE; 3748744383 Serie: OCFOO8DD

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE de 2021

Monto Total del Contrato Q. 48,000.00 Plazo del Contrato:  01/07/2021 - 31/12/2021

Unidad Administrativa donde

. ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA
presta los servicios:

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios al Archivo General-de Centro América, de la Direccién de
Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural delMinisterio de
Cultura y Deportes, de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las pre’scll('ipciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién-de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas,
sino enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera). -

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:
a) Brindé apoyo en el proceso de Acceso y Certificacion, de acuerdo a las normas y procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América.

b) Apoyé en las actividades encomendadas en la basqueda de documentacién con cuidado y esmero, agotando todas las posibilidades en el Fondo Documental
del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

) Apoyé en el proceso de busqueda de documentacién fisica o digital apegada a la Ley de Acceso a la Informacion Puablica, Decreto 57-2008.

d)  Apoyé en reuniones técnicas a las que fui convocada,

e) Apoyé en los basquedas exhaustivas de informacion después de ser proporcionados los datos por parte de los usuarios.

)] Brindé apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacién publica,

g) Brindé apoyo a los investigadores externos en la utilizacién de las herramientas informaéticas para realizar basqueda de la informacién digitalizada.

h)  Brindé apoyo en el cumplimiento con las normativas establecidas para la correcta certificacién de documentos por parte del Director (a) del Archivo General
de Centro Ameérica.

i Apoyé en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarios externos.
] Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, requerido
por el jefe inmediato. g
Alma del Carmen Cana Yoc Licenciado Hataldo Boanerges Zamora
Nombre Completo del Contratista
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